Projekt

z dnia 7 grudnia 2022 r.
Zatwierdzony przez ...........cceeeeeeeene..

UCHWALA NR ....ccccevvueenueene
RADY MIEJSKIEJ W POLANCU

w sprawie nadania statutu Samorzadowemu Centrum Uslug Wspélnych w Polancu

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10 b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U.
z2022r. poz. 559 z pézn. zm.V) oraz art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj.: Dz.U. z 2022r. poz. 1634 z pozn. zm.”) Rada Miejska w Polarncu uchwala co nastepuje:

§1.

1. Postanawia si¢ o zorganizowaniu  wspélnej  obslugi  jednostek  organizacyjnych  Miasta
i Gminy Potaniec zaliczonych do sektora finanséw publicznych, ktéra prowadzona bedzie przez jednostke
organizacyjng Miasta i Gminy Polaniec — Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych w Potancu, zwana dalej
SCUW.

2. SCUW zapewni jednostkom obslugiwanym wspdlnag obstuge finansowa, rachunkowg oraz organizacyjno
- administracyjng z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci oraz plac.

3. Siedzibg SCUW jest Miasto i Gmina Potaniec.

§ 2.

Zakres obowigzkoéw powierzonych SCUW w ramach wspoélnej obstugi zostal okreslony w statucie,
stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§3.

SCUW nadaje sig¢ statut, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4.

1. Traci moc uchwata Nr XXI1X/190/2016 Rady Miejskiej w Potancu z dnia 14 wrzesnia 2016r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej o nazwie Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych
w Potaficu oraz nadania jej statutu.

2. Traci moc uchwata Nr LI/330/2017 Rady Miejskiej w Potancu z dnia 14 grudnia 2017r. w sprawie
zmiany uchwaty Nr XXIX/190/2016 Rady Miejskiej w Potancu zdnia 14 wrze$nia 2016r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej o nazwie Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych
w Potancu oraz nadania jej statutu.

§5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Polaniec.

§ 6.

~ Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.
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Zatacznik

do Uchwaty Nr ..................
Rady Miejskiej w Potancu
zdnia ...l 2022 roku

STATUT
SAMORZADOWEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W POLANCU

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1
1. Samorzadowe Centrum Ustug Wspolnych w Potancu zwane dalej SCUW dziata

na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2022r.
poz. 559 z pozn. zm.)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j.: Dz.U.
z 2022r. poz. 1634 z pozn. zm.)

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj.. Dz.U.
z22021r.poz.217 z p6zn.zm.);

4) niniejszego statutu.

§2
1. SCUW jest samorzadowg jednostka budzetowa Miasta i Gminy Potaniec dziatajacg na
zasadach jednostki budzetowe;.
2. SCUW prowadzi dzialalno$¢ na terenie Miasta i Gminy Pofaniec.
3.SCUW miesci sie w Potancu przy ulicy Ruszczanskiej 27.
4. SCUW moze uzywac skrotu Centrum.

Rozdzial 11
Przedmiot dzialalnosci SCUW

§3
1. SCUW pehni funkcje jednostki obstugujacej jednostki wskazane w pkt 2 zwane dalej
jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto
1 Gmina Potaniec.
2. Do jednostek obstugiwanych zalicza si¢:
1) Przedszkole Publiczne przy ul. Madalinskiego 1 w Potancu,
a) Przedszkole Publiczne przy ul. Madalinskiego 1 w Potancu - Filia Nr 1
przy ul. Zapniowskiej 1 w Potaficu,
b) Przedszkole Publiczne przy ul. Madalinskiego I w Potancu - Filia Nr 2
przy ul. Koscielnej 9 w Potancu,
2) Szkota Podstawowa im. T.Ko$ciuszki w Potafcu przy ul. Zapniowskiej 1,
3) Szkota Podstawowa w Zrebinie, Zr¢bin 38.
4) Zespot Placowek Oswiatowych w Ruszczy przy ul. Szkolnej 2 w sktad, ktorego
wchodza:
a) Przedszkole w Ruszczy przy ul. Szkolnej 2,
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b) Szkota Podstawowa w Ruszczy przy ul. Szkolnej 2,
5) Ztobek w Potaficu o nazwie "Kraina Malucha" przy ul. Madalinskiego 1.
6) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Potancu przy ul. T. Kosciuszki 37.

3. Wszelkie zmiany w zakresie wspolpracy zostang okreslone na podstawie stosowanych
porozumien zawartych pomiedzy jednostkami a SCUW.

§4
Zakres obowigzkoéw powierzonych SCUW w ramach wspolnej obstugi w odniesieniu
do jednostek obstugiwanych obejmuje w szczegdlnosci:

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenic na podstawic dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

C) prowadzenie ewidencji syntetyczno — analitycznej $rodkéw  trwatych
1 przedmiotoéw nietrwatych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
w jednostkach obstugiwanych,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej przepisami,

e) sporzadzenie sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, sprawozdan finansowych i innych wymaganych przepisami prawa.

2. W zakresie finansowo — ksiggowym:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, zleconych przez dyrektorow/
kierownikow jednostek obstugiwanych,

C) sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
1 dokonywanie ich wyptat, a takze ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu
1 wynagrodzeniu do celéw sprawozdawczych,

d) naliczanie i odprowadzanie naleznych $wiadczen na rzecz ZUS lub innych
instytucji, US i PPK,

e) zglaszanie i wyrejestrowanie z ZUS lub innych instytucji, PPK pracownikow
jednostek obstugiwanych i SCUW,

f) ustalanie wysokosci jednorazowego dodatku uzupetniajgcego (art. 30a ust. 7 KN),

g) rozliczanie finansowe realizowanych projektow o$wiatowych realizowanych
ze srodkow zewnetrznych (unijnych, panstwowych 1 innych),

h) przygotowywanie informacji niezbednych do opracowania projektow planow
finansowych 1 ich zmian obslugiwanych jednostek 1 jednostki obstugujace;,

1) prowadzenie obstugi zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

j) ewidencja podatku VAT i sporzadzanie deklaracji VAT- 7 obstugiwanych
jednostek
i SCUW.

3. W zakresie organizacyjno - administracyjnym:

a) wspolpraca z dyrektorami szkot podstawowych, przedszkoli i ztobka w zakresie
wykonywania zadan o§wiatowo — opiekunczych,

b) wspolpraca z  dyrektorami/kierownikami obshugiwanych jednostek w zakresie
obstugi finansowo- ksiggowe;,

C) wspolpraca z organem prowadzacym w zakresie realizacji budzetu Miasta i Gminy
Potaniec w czg$ci dotyczacej finansowania obstlugiwanych jednostek oraz SCUW,

d) prowadzenie dokumentacji emerytalno — rentowej pracownikow jednostek
obstugiwanych i SCUW,
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e) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej przez SCUW,

f) koordynowanie realizowanych przez SCUW dowozéw i odwozoéw dzieCi
1 mtodziezy szkolnej do Szkoét Podstawowych na terenie Gminy Potaniec,

g) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie §wiadczenia ustug opieki nad
dzie¢mi i mlodzieza szkolng dowozong do Szkét Podstawowych na terenie Gminy
Potaniec,

h) opieka nad dzie¢mi i mtodziezg dowozong do placowek socjoterapeutycznych
na terenie powiatu staszowskiego.

§5
Realizujac cele, o ktorych mowa w § 4 SCUW moze ingerowa¢ w dziatalno$¢
obstugiwanych jednostek wytacznie i na zasadach okreslonych w obowigzujacych
przepisach prawnych oraz niniejszym Statucie.

§6
1.SCUW wspotdziata z dyrektorami/kierownikami obstugiwanych jednostek w celu
zapewnienia wlasciwych warunkow funkcjonowania.
2.Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektorow/kierownikow
obslugiwanych jednostek do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania 1 zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien
i wydatkéw w tym planie.
Rozdzial 111
Gospodarka finansowa

§7
1.SCUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowosci.
2. Podstawa gospodarki finansowej SCUW jest roczny plan finansowy stanowiacy czg¢s¢
budzetu Gminy Potaniec uchwalonego prze Rad¢ Miejska w Potancu.
3. Podstawa gospodarki finansowej w zakresie zadan wymienionych w § 4 sg plany
finansowe jednostek obstugiwanych.
4. Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.
Rozdzial IV
Organizacja i zarzadzanie

§8
1.Praca SCUW kieruje 1 reprezentuje na zewnatrz Kierownik na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Potaniec.
2.Kierownik zapewnia prawidtowe funkcjonowanie SCUW i ponosi odpowiedzialnos¢
za wyniKi pracy.

§9
1. Kierownik opracowuje regulamin organizacyjny SCUW okre$lajacy strukture
organizacyjna, zadania poszczegoélnych referatow, szczegdlowe zasady kierowania
SCUW oraz tryb pracy.
2. Regulamin organizacyjny zatwierdza Burmistrz Miasta i Gminy Potaniec.

10
1. Dziatalnos¢ SCUW finansowana jes% z budzetu Miasta i Gminy Potaniec.
2. SCUW realizuje swoje wydatki poprzez budzet gminy, a uzyskane dochody
odprowadza do budzetu gminy.
§11
Nadzor nad dziatalno$cig SCUW sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Potaniec.
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Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§12

W sprawach nie uregulowanych w Statucie majg zastosowanie przepisy ogolnie
obowigzujace.

§13
Zmiany Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego ustalenia.
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UZASADNIENIE

DO UCHWALY NR .....coueuneannnn..
RADY MIEJSKIEJ W POLANCU
Zdnia ................... 2022 r

W sprawie nadania statutu Samorzgdowemu Centrum Uslug Wspolnych w Polancu

Zgodnie z art. 10 a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2022r. poz. 559 z pozn. zm.) gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge,
w szczegblnosci administracyjng, finansowg i1 organizacyjng jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych.

W mysl postanowien art. 10 b ust. 2 ww. ustawy, Rada Gminy w drodze uchwaty okres$la
jednostki  obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow powierzonych
jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.: Dz.U. z 2022r. poz. 1634 z pozn. zm.) kierownik jednostki budzetowej, ktoremu
dyrektorzy/kierownicy jednostek obstugiwanych powierza obowiazki w zakresie gospodarki
finansowej, jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa tej jednostki w zakresie
powierzonych obowigzkow.

Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, atakze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesief
wydatkéw w tym planie.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaty uwaza si¢ za zasadne.
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